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质量监控员工作与思考 

      2019.10   

沈阳市图书馆  邱轶   

提纲 

1  编目审校精神 

2  编目审校工作内容 

3  编目审校工作感悟 
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编目审校工作是保证和提高图书分编质量的重要手段，它主要是发现和

纠正图书著录和标引中出现的错误，并及时修改，将书目数据差错率降

至最低。做好编目审校工作，饱满的精神状态、专心致志的工作态度、

一丝不苟的致学精神是必要前提。 

1 编目审校精神 

作为编目审校员，要具有工匠精神。即：注重细节、精益求精的品质精

神；持之以恒、锲而不舍的坚持精神；平心定气、淡泊名利的敬业精神。

在实际审校工作中，要全神贯注、有条不紊、深入细致。 
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1.1 避免硬伤 

例1： 

审校员需对每一条书目数据记录从头标区开始，每一个

字段和子字段、指示符、文字、标点符号等都要逐一核

查，检查著录是否符合编目规则，是否符合CNMARC格

式的要求，录入文字是否有错误，是否缺少必备字段，

丛书、多卷书的处理是否一致，分类标引和主题标引是

否准确等等。 

010  ##$a978-7-5180-5334-6d$CNY39.80 

200  1#$a0～16岁青春叛逆期，这样跟女孩沟

通更有效$f黄炜新编著 
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注：缺102字段： 

102  ##$aCN$b110000 

例2： 再如： 
 
200  1 #$a绸缪东北$9chou miu dong 
bei$e新一轮东北振兴$f周建平编著 
 
☆☆☆ 
701  #0$a浙江省基础教育课程教材开
发研究中心$4编写 
 
☆☆☆ 
701  #0$c(韩)$a朴光洙$9pu guang 
zhu$f(1967-)$4著 
 
☆☆☆ 
200  1 #$a半农杂文$f刘半农著 
606  0 #$a杂文集$x中国$y现代 
 

质量监控员 
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1.2 注意相关字段的映射 

在编目审校工作中，要特别注意主要相关

字段的对应问题，发现问题及时纠正。

如：100字段出版日期类型，与210字段出

版日期相对应；102字段出版地区代码与 

210 字段出版地相对应；105字段文学体裁

代码与6—字段相对应；225 字段与461、

462字段及头标区的记录状态相关联；200

字段责任者与7—字段相关联等。 

 
例1： 
105  ##$ay###z###000fy 
200  1 #$a冬泳$f班宇著 
606  0 #$a短篇小说$x小说集$y中
国$z当代 
690  ##$a I247.7$v5 
例2： 
100##$a20180917d2017####em#y
0chiy50######ea 
200  1 #$a解开医患千千结$e患者
安全与医学人文管理精粹$f陈伟，
刘宇主编 
210  ##$a北京$c中华医学电子音
像出版社$d2018 
 

质量监控员 
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例3： 
LDR  00936oam2 2200277   450 
010  ##$a978-7-5340-6540-8$b精装$dCNY375.00 
100  ##$a20180428d2018    em y0chiy0110    ea 
101  0#$achi 
102  ##a$CN$b330000 
105  ##$aa   z   000yy 
106  ##$ad 
200  1 #$a陆抑非书画精品$f浙江美术馆编 
210  ##$a杭州$c浙江人民美术出版社$d2018 
215  ##$a267页$d37cm 
300  ##$a文化部2018年度国家美术作品收藏和捐赠奖励项目 
注：此例为无层次的新记录，字符位置“5-8”应为“nam0”。“oam2”是低
于最高层次的新记录。 
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2 编目审校工作内容 

 

编目审校工作内容涵盖分类标引审校、

主题标引审校、著录审校三部分内容。

今天主要是从分类标引审校和著录审校

两方面来阐述和探讨。要探讨的内容很

多，择其重点而为之。 

2.1分类标引审校 

 

2.1.1《中图法》(第五版)修订变化的总体把握 

 

《中国图书馆分类法》第五版已由国家图书馆

出版社于2010年9月出版，是图书馆用以类分

图书、组织藏书的工具。要做好图书分类标引

审校工作，应该熟悉掌握《中图法》(第五版)

修订情况及各类修订要点，保证分类标引的准

确性、规范性和一致性。 

 

 

 

 

质量监控员 
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例1： 

200  1 #$a小肥羊成功之道$f“中国企业成功

之道”小肥羊案例研究组编著 

330  ##$a本书从学术及餐饮行业发展趋势角

度，对小肥羊进行全景式扫描，总结归纳小

肥羊管理模式的特点，并指出其中国式管理

特色，为小肥羊将来的发展及其他企业提供

借鉴参考。 

606  0 #$a餐馆$x商业经营$x经验$y中国 

690  ##$a F719.3$v5（分类错误，正确类号：

F726.93） 

注：F719.3 餐饮业 

质量监控员 
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例2： 

200  1#$a星巴克领先之道$e联结顾客、产品、

员工的五大原则$f(美)约瑟夫·米歇利著$g周芳

芳译 

330  ##$a本书讲述星巴克的领导者如何在经

济低迷时期，坚持以顾客为中心、关心尊重

员工的原则，不断提供高品质的咖啡并研发

新产品，带领星巴克伙伴摆脱经济困境并东

山再起。 

606  0#$a咖啡馆$x商业经营$x经验$y美国 

690  ##$a F719.3$v5 （分类错误，正确类号：

F737.126.93） 

质量监控员 
工作与思考 

11 

解析： 

《中图法》（四版）商业服务业的分类，均集中归入F719相关各类，如：

《小肥羊成功之道》《星巴克领先之道》两书，依据《中图法》（四版）均

归入F719.3餐饮业。但《中图法》（五版）在F72及F733/737“各国国内贸易

经济”下增设了“服务业”类目，因此，涉及不同国家的商业服务业类图书

要归入相应各国。采用《中图法》五版，《小肥羊成功之道》一书，应归入

F726.93；《星巴克领先之道》一书应归入F737.126.93。 

注：F726.9  服务业(中国)，如有必要，可仿F719分；F733/737  各国(贸易经济)  

依世界地区表分，如有必要，再仿F72分。 

 

 

质量监控员 
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例3： 

200  1#$a宁波市社会结构变迁研究$f刘玉照，于立平等著 

330  ##$a本书从社会阶层结构、职业结构、教育结构、收入结构、住房结构、人

口结构、城乡结构、组织结构等多个方面、多个维度，对宁波市整体社会结构及

其变迁情况做了研究与探讨，并结合部分案例做了进一步的分析。 

606  0 #$a社会结构$x社会变迁$x研究$y宁波 

690  ##$a D675.53$v5  (分类错误，正确类号：D675.5) 

 

解析：D67 地方政治的类目注释“依中国地区表分，但不再依省、自治区、直辖

市下的复分表细分”中的“但不再依省、自治区、直辖市下的复分表细分”为

《中图法》五版新增注释，在类分此类图书时应加以遵循。 

 

质量监控员 
工作与思考 
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2.1.2分类标引的一致性问题 

图书分类标引的一致性是图书馆分类工作中最重要的原则

和要求，是衡量图书馆分类标引质量的重要标志。图书分

类标引的一致性，是指把内容相同的图书归入相同的类，

同一性质的书或两部内容同一的书，标引前后要一致。 

例1： 

200  1#$a宋徽宗之谜$f丁牧著 

330  ##$a本书讲述了宋徽宗的生平事迹。详细内

容包括：意外登基之谜、巩固皇位之谜、重用蔡

京之谜、北宋亡国之谜等。 

600  #0$a宋徽宗$f(1082-1135)$x人物研究 

690  ##$a K827=441$v5 

注：441  北宋(960～1127年) 
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2.1.2分类标引的一致性问题 

 
 

200  1#$a重读宋徽宗$e中国帝王史上极

具才华的艺术天才$f武庆新编著 

330  ##$a本书共分四章，在史料在基础

上，吸纳一些前人研究成果，以宋徽宗

人生经历为线，再现宋徽宗的一生以及

他内心的世界。 

600  #0$a宋徽宗$f(1082-1135)$x人物研究 

690  ##$a K827=442$v5 

注：442  南宋(1127～1279年) 

例2： 

解析： 

传记类文献一般以传主的卒年为分类标引的依据，但对于一些著名历

史人物，也可以公认的、约定俗成的时代为依据。“同书异号”是图

书分类标引中存在的常见问题，耐心细致、分类查重是避免“同书异

号”问题最行之有效的办法。 
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例： 

200  1#$a台湾地区两岸大众传播

交流法规研究$f张志坚著 

606  0 #$a大众传播$x法规$x研究

$y台湾 

690  $a D927.580.216.4$v5 

2.1.3分类标引的准确性问题 

文献分类必须符合专指要求，应

把文献分入恰如其分的类，而不

能分入范围大于或小于文献实际

内容的类目。  

质量监控员 
工作与思考 
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2.2著录审校 

 

2.2.1 熟练掌握和准确理解编目规则 

 

文献编目规则是文献著录的依据，在实际工作中，我们依据《普通图

书著录规则》（GB 3792.2—2006）、《中国文献编目规则》（第二版）

进行规范编目；在机读书目数据编制方面，依据《新版中国机读目录

格式使用手册》(2004)编制规范数据。没有机读目录格式，不可能形成

机读目录。但机读目录的编制必须在有关文献著录标准的控制下才能

保证其高质量。只有熟练掌握和准确理解编目规则，才能编制高质量

的机读目录。 

质量监控员 
工作与思考 
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例：版本项的著录 

题 
名 
页 

 

200  1#$a公民常用法律文书范本

$f孙林编著 

205  ##$a4版$b修订版 

 

解析： 

 

版本项由版次及其他版本形式组

成。依据《普通图书著录规则》

（GB 3792.2—2006），版本项的

规定信息源：题名页、版权页。

本例205字段版本说明“4版”取

自版权页，补充版本说明“修订

版”取自题名页。只有对普通图

书的主要信息源和各著录项目的

规定信息源有充分的了解和掌握，

才能保证著录的准确性和一致性。 

版 
权 
页 

质量监控员 
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2.2.2 著录常见问题分析和探讨： 

 

书名中出现 “—(破折号)”“：(冒号)”时存在的著录差异 ： 

书名中出现 “—(破折号)”“：(冒号)”时，首先要区分“—”“：”

是正书名的组成部分，还是其他题名信息（副书名）。 

  

如果是其他题名信息（副书名），则著录于书名与责任者说明项200字

段中的$e子字段，而原书上所题的“—”“：”等都去掉。如果“—”

或“：”前后两部分是不可分割的整体，应作为正书名的组成部分著

录，不能按其他题名信息（副书名）处理。 

 

质量监控员 
工作与思考 
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例1：(图1) 

200  1#$a昔日神童$e我的童

年和青年时期  (正确) 

200  1#$a昔日神童——我的

童年和青年时期 (错误) 

例2：(图2) 

200  1#$a昔日神童——维纳 

(正确) 

200  1#$a昔日神童$e维纳  

(错误) 

图1 图2 

质量监控员 
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200  1#$a数学：确定性的丧失  

(正确) 

200  1#$a数学$e确定性的丧失 

(错误) 

 

解析： 

题名页“数学”所表明的本书

的意义不够明确，所以不能把

“确定性的丧失”作为补充、

说明文字用$e标识，应该把它

看作是正题名的有机组成部分，

著录时依原题照录。 

 

例3： 

质量监控员 
工作与思考 
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第一种著录方式： 

200  1#$a地理$f蔡贤榜主编 

2251 $a暨南大学、华侨大学两校联招及全国联

招入学考试专题训练丛书 

第二种著录方式： 

200  1#$a暨南大学、华侨大学两校联招及全国

联招入学考试专题训练丛书$i地理$f温宗军总主

编$g蔡贤榜主编 

解析：第一种著录方式，采用丛书分散著录方式，将丛

书里面每一种书单独作为一个著录单位进行著录。第二种

著录方式，从编目工作实际情况出发，将一系列连续编写

的出版物集中起来，采用多卷书的分卷著录法，方便用户

检索。个人认为，第二种著录方式较好。 

 

多卷(册)图书题名的选取： 

22 

出版者著录差异： 

例1： 

第一种著录方式： 

 

200  1#$a路在何方$e司亮影视剧本选 

210  ##$西安$c陕西新华出版传媒集团$c

太白文艺出版社$d2017 

 

第二种著录方式： 

200  1#$a路在何方$e司亮影视剧本选 

210  ##$西安$c陕西新华出版传媒集团太

白文艺出版社$d2017 

 

第三种著录方式：(正确) 

200  1#$a路在何方$e司亮影视剧本选 

210  ##$西安$c太白文艺出版社$d2017 

质量监控员 
工作与思考 
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解析： 

 

第一种著录方式 

将版权页所题出版者理解为2个，分别著录，重复$c子字段； 

第二种著录方式 

将版权页所题出版者理解为1个，依版权页所题连贯著录； 

第三种著录方式 

认为，规定信息源出现“出版集团”“出版中心”字样时，如有下属实体

出版机构，只需著录出版机构实体（标准书号所对应的出版社名称），此

例“陕西新华出版传媒集团”为非出版机构实体，不予著录，仅著录出版

者实体机构“太白文艺出版社”。第三种著录方式正确。 

质量监控员 
工作与思考 
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第一种著录方式： 

200  1#$a下雨也美妙$f(法)阿斯特

丽德·戴斯博尔德文$g(法)马克·布塔

旺图$g于晓悠译 

210  ##$a西安$c陕西新华出版传媒

集团未来出版社$d2018 

 

第二种著录方式： 

200  1#$a下雨也美妙$f(法)阿斯特

丽德·戴斯博尔德文$g(法)马克·布塔

旺图$g于晓悠译 

210  $a西安$c未来出版社$d2018 

例 2 ： 

     题名页                      版权页 

质量监控员 
工作与思考 
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解析： 

此例版权页所题出版者与上例有所不

同，“出版集团”与下属出版机构实

体一贯到底，即“陕西新华出版传媒

集团未来出版社”。第一种著录方式

依据版权页所题照录；第二种著录方

式仅著录出版机构实体。个人认为，

“陕西新华出版传媒集团”非出版机

构实体，虽然版权页出版者题为“陕

西新华出版传媒集团未来出版社”，

但参照题名页，第二种著录方式较好。 

例 2 ： 

     题名页               版权页 

质量监控员 
工作与思考 
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例1： 

第一种著录方式： 

200  1#$a孙权$e一个能度的牛人 

517  1#$a一个能度的牛人 

第二种著录方式：（正确） 

200  1#$a孙权$e一个能度的牛人 

其他题名信息“一个能度的牛人”不记入517字段。 

2.2.3 著录中需要注意的问题： 

 

其他题名信息检索点的选取 

质量监控员 
工作与思考 
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例2： 

第一种著录方式： 

200  1#$a管理沟通$e理论、案例及应用 

517  1#$a理论、案例及应用               

第二种著录方式：（正确） 

200  1#$a管理沟通$e理论、案例及应用 

其他题名信息“理论、案例及应用”不记入

517字段。 

解析： 

凡正题名已经十分明显，足以使读者查找到

特定文献，而其他题名信息又不具有明显的

检索可能性，他题名信息就不必作检索点记

入517字段。 28 

例3： 

 

200  1#$a传承中医五十年$e田振国教授从医

从教学术思想集 

517  1#$a田振国教授从医从教学术思想集  

（正确） 

 

解析： 

其他题名信息具有明显的检索的可能性，可

作为检索点记入517字段。 

质量监控员 
工作与思考 
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例4： 

 

200  1#$a筑梦者$e哈佛女生蒙学记$f吴天马，

王锦峰著 

517  1#$a哈佛女生蒙学记（正确） 

 

解析： 

其他题名信息具有明显的检索的可能性，

可作为检索点记入517字段。 

质量监控员 
工作与思考 

30 

例1： 

 

第一种著录方式： 

200  1#$a堂吉诃德$f(西班牙)塞万提斯著$g刘文杰

编译 

第二种著录方式：(正确） 

200  1#$a堂吉诃德$f(西)塞万提斯著$g刘文杰编译 

解析：第一种著录方式，外国责任者国别依据题

名页所题著录；第二种著录方式，外国责任者国

别以规范简称著录。第二种著录方式是正确的，

200字段责任者国别应该依据《国家和地区名称

的简称表》按照责任者国别简称著录。 

外国责任者国别的著录： 

31 

第一种著录方式： 

200  1#$a小趋势$e决定未来大变革的潜藏力$f(美)马

克·佩恩(Mark J. Penn)， E. 金尼·扎莱纳(E. Kinney 

Zalesne)著$g刘庸安，贺和风，周艳辉译 

第二种著录方式：(正确） 

200  1#$a小趋势$e决定未来大变革的潜藏力$f(美)马

克·佩恩(Mark J. Penn)，(美)E. 金尼·扎莱纳(E. Kinney 

Zalesne)著$g刘庸安，贺和风，周艳辉译 

解析：此例著者为2人，国籍均为美国，书名页所题“〔美〕”，

为2人共用。第一种著录方式依据题名页照录；第二种著录方式在

2个外国责任者名前分别加上了国别。第二种著录方式较好。责任

者一般按规定信息源所题形式和顺序著录，外国责任者题有国别

的，著录时应在名前加上国别。 

例2： 

32 

编目审校工作感悟： 

1  书目数据共建共享实践 

2  质量监控员队伍建设 

3  既要“埋头拉车”，又要“抬头看路” 
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